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PROCEDURA FINE LAVORI 

FINE CONTRATTO - CONSEGNA MATERIALE 

Al termine del servizio, occorre procedere alla riconsegna della Banca dati e del materiale cartaceo in  

possesso. 

  

La consegna del materiale si sviluppa in due fasi: 

 

• Alla chiusura del contratto, si procede all’estrazione della banca dati e all’invio per mail/PEC nel 

formato Ica (invio Mail Tipo dalla sede) e alla  consegna presso gli uffici comunali del materiale 

cartaceo corredato di verbale di consegna (istanze e dichiarazioni originali Imu/Tari, cartoline e 

materiale delle spedizioni) 

 

L’Ente verrà informato, tramite Mail tipo inviata dalla sede, che saranno portate a termine le attività 

residuali: 

- Registrazioni notifiche  

- Riscossione degli avvisi di accertamento emessi entro l’ultima data di invio 

- Registrazione versamenti 

- Registrazione ed elaborazione delle istanze di riesame 

- Rendicontazione contabile periodica 

 

Contestualmente, si informerà l’Ente, che con cadenza mensile, saranno richiesti gli incassi successivi 

effettuati, anche in fase coattiva, sugli avvisi da noi elaborati. 

 

 

• A fine lavori, quindi al termine delle attività sopra elencate, consegna del materiale cartaceo 

residuale corredato di verbale di consegna e consegna dell’estrazione finale dell'archivio 

informatico in formato Ica. 

  

 

 


